國立高雄第一科技大學風險管理與保險系

導生活動經費補助申請作業規定

九十二年五月十六日九十一學年度第二學期第八次系務會議通過

1、 為輔助導師制度之執行，本校特編列導生活動經費，以積極鼓勵導師與學生間之交流與溝通活動(以下簡稱「導生活動」)。導生活動經費包括各系統籌運用之導生活動費及導生活動指導費兩項。本系有關導生活動經費的補助申請作業，悉依本規定辦理。

2、 申請導生活動費補助，必須於活動開始前三天，以學會或班級為單位，由學生代表填妥申請表及支出總預算細目說明表(如附件)。導師審核後向系所提出，補助金額以參萬元為上限，由系主任核定。

3、 導生活動費補助之申請、審核、撥付、結報，悉依行政程序辦理。經費結報時所需按原總預算表項目，並附上相關單據結報。
4、 導生活動補助經費係屬經常性費用，不得購置設備。其他一些補助原則如下：
    餐飲費：每人每學期上限為一百元。(依學校相關規定辦理)。

校外人士專題演講費為2,000元+車馬費，校內他系所或本系所則不另支付。

校外專家車馬費給付標準：實報實銷，或依照搭乘自強號火車標準辦理。

校外參觀交通工具以租車方式前往。租車需先辦理保險。

5、 本作業定如有未盡事宜，悉依學校相關規定辦理。

附件

導生活動費申請及支出總預算細目說明表

	活動時間
	   年   月   日
	活動地點
	

	活動目的
	

	活動方式
	

	預計參加人數
	                 人

	預算明細
	收入：（自籌、系補助、其他單位補助等）
支出：（餐飲費、餅乾飲料費、演講費、租車費、文具費等）


	申請補助金額
	            元
	核定金額
	            元

	申請日期
	   年   月   日
	負責同學
	

	導師簽名
	


